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2.

ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabélyzat) célja biztositani Bag Nagykozség
Onkormanyzata (tovabbiakban: Hivatal) dltal kezelt személyes adatok jogszabalyi eléirasoknak megfeleld
védelmét, meghatarozni a személyes adatok kezelésével dsszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat,
a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek
altal biztositani minden, a Hivatal altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag
Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiz6d6 informacids dnrendelkezési, valamint a kozérdek
és a kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez vald jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan eljarasok
kialakitasa és folyamatos mikdodtetése, fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos kezelése
megvalosithato, a védelmi feladatok ellatasa biztosithato, az adatvédelmi eldirdsok megsértése megeldzheto, az
adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetok és indokolt esetben felel6sségre vonasi eljaras

kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat szervezeti hatalya

A Szabdlyzat szervezeti hatalya kiterjed a Bag Nagykozség Onkormanyzati Hivatalra.

2.2. A Szabdlyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszonyban all6 természetes személyekre, a Hivatal valamennyi koztisztviseljére, ligykezeldjére,
munkavallaldjara, tovabba a polgarmesterre, a képvisel6-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.3. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatalndl folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manudlis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszkzokre, amely természetes személy adataira, valamint kozérdek(i adatra vagy kozérdekbol
nyilvanos adatra vonatkozik.

Kivételt képez ez aldl, azaz nem tartozik jelen Szabalyzat targyi hatdlya ala a koztisztviselok személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény alapjan, Kozszolgalati
Adatvédelmi Szabalyzataban foglalt eloirasainak megfeleloen végez.

2.4. A Szabalyzat idobeli hatalya

3.

A Szabalyzat idébeli hatalya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi eldirasok, kiilondsen

o Magyarorszag Alaptorvénye;
e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.);
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az Eurdpai Parlament és a Taniacs (EU) 2046/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet);

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szold 2016. évi CL. térvény;

a hivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. torvény;

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013, évi V., torvény (a tovabbiakban: Polgari Térvénykdnyv);

az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolé 2013. évi L. térvény (a
tovabbiakban: Ibtv.);

a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény;

a mindsitett adat védelmeérdl szolo 2009. évi CLV. térvény;

a koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995, évi LXVL. térvény;
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szold 1992. évi LXVI. torvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informéacio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.
Személyes adat: Az érintettre vonatkozo barmely informacio.
Azonosithaté Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilonosen valamely

természetes személy: | azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat, online azonosito vagy a

természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.

Adatfelelds: Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen kozzéteendd

kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6

szervezet, aki vagy amely —torvényben vagy a az Eurdpai Unio kételezé jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott — oOnalloan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
vegrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a

miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfeldolgozas: Az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozd altal

végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

=
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Adatkezelés A tarolt adat zaroldsa az adat*tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd

korlitozasa: megjeldlése utjan. .

Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt

incidens: személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatkozlo: Az a kézfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az adatot
- az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatmegsemmisités: | Az adatot tartalmaz¢ adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattérlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan modon térténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilonitve

tarolt - tovéabbi informécio felhaszndldsa nélkiill megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire vonatkozo
olyan, sajatos technikai eljaradsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes
adat:

A biintetéeljaras soran vagy azt megel6zéen a bilincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal  Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
eloéletre vonatkozo személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo hozzaférhetdvé tesz.

Egeszségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.
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=
EGT-allam: Az Eurépai Unid tagéllama és az Europai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban
részes mas dllam, tovabba az az 4llam, amelynek allampolgara az Eurépai Uni6 és
tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Terseégrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: Minden olyan &llam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozé
kdzvetlen irnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

Kozérdekbél A kozérdekii adat fogalma aléd nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra

nyilvanos adat: hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbol
elrendeli.

Kozérdekii adat: Az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott

egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miiksdést
szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzddésekre
vonatkozo adat.

Kozos adatkezeld: Az az adatkezel®, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatirozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkdzeit
egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve
a felhaszndlt eszk6zt) vonatkozo dontéseket egy vagy t5bb masik adatkezeldvel kozésen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexuélis életére vagy szexudlis irdnyultsagara
vonatkozo6 személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosdgihoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasihoz
kapcsol6do jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Hozzajarulas: Az ¢érintett akaratanak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmii  kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratit
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartas atjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.
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Nyilvanossagra Az adat barki szdmaéra t6rténd hozzaférhetove tétele.
hozatal: '
Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire vonatkozd minden

olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotra
vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
személybol vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: | A nemzetkozi kdzjog hatdlya ala tartozo szervezet €s annak alarendelt szervei, tovabba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Védelmi feladatok: Megeldzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalés, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabélyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya ala tartozok szamara rendelkezésre allasanak biztositasa
a Jegyzo feladata és felelossége.

A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kiilondsen a szdmukra meghatarozott feladatokat és
felelosségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szama melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok mego6rzésérol a Jegyz6 koteles gondoskodni.

A Szabdlyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat kovetden, vagy

e a szervezetben, illetve a szerepktrokben vagy a szabalyozasi kérnyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy

e az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kdrnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
Uj adatkezelés megkezdését megelozoen, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei alapjan
indokolt.

A Szabalyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett 0j vagy
modositott szabalyozd kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazold feljegyzés megbrzése a Jegyzd
feladata és felelossége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

6. A Szabalyzat hatasa a belsé szabalyozasokra és a Hivatal szerzodéskotéseire

A Szabdlyzatban rogzitett eldirdsoknak, kotelezettségeknek osszhangban kell lennie a Hivatal alabbi
szabalyozasainak adatvédelmet érintd elGirasaival:

e SZMSZ,
e [ratkezelési Szabalyzat,
e Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat.

A Hivatal (j vagy médositand6 szabalyozésaiban jelen Szabalyzat elbirasainak érvényesitésérol a Jegyz6 koteles
gondoskodni.

P An
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A Hivatal belsé eldirasainak kiadasra elékészitésé soran vizsgélni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabélyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel$ véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkozé észrevételeit, javaslatait,

Jelen Szabalyzat eldirasait kell alkalmazni a Hivatal altal kotétt szerz6dések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérsl sz6lod tajékoztatok, valamint 6nkéntes adatkezelések esetében a hozzajaruld
nyilatkozatok tartalmara, amelyrél a Jegyzé felel6ssége gondoskodni.

AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyzé

Feliigyeli és iranyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd Jjogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérél és kiadasardl, kozzétételérdl és
megismertetésérdl.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kzremiikidd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bdvitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkdriiknek megfelelden megtdrténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elirasok betartiséhoz kapcsolodo ellendrzés modszereinek, eszkozeinek
kialakitasarol és mikodtetésérsl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselét.

Gondoskodik arrél, hogy kellé iddben bevonja az adatvédelmi tisztviselst valamennyi, a személyes adatok
vedelmét érintd dontés eldkészitésébe, valamint biztositia az adatvédelmi tisztvisel6 szamara mindazon
feltételeket, jogosultsigokat és erdforrasokat, tovabbd hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Tajékoztatja a feliigyeleti hatésagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag; a
tovabbiakban: Hat6sag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levéleimérdl, ezen adatok
valtozasardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész dllapotban torténd nyilvanossagra hozatalarél,

Gondoskodik az @jonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapul6 adatkezeléssel kapesolatos adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasarol, illetve a hatasvizsgalat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a
Hatésagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az elézetes konzultaciot.

Gondoskodik a Hivatal altal, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo 4ltal kezelt
adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hat6sag szamara torténd bejelentésérdl, valamint az
érintettek megfeleld tajékoztatasardl.

A Hivatal ltal végzett adatkezelési miiveletek Jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdséra Jjogosult
szervek €s személyek tevékenységét koteles elosegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz sziikséges
tajékoztatast kiteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.

Felel6s a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények jogszerii kezeléséért, teljesitéséért. Gondoskodik az
elutasitott kozérdekii adatigénylések nyilvantartasardl, az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok
indokairdl a Hatoséag tajékoztatasarél (minden évben januar 31-ig).

Gondoskodik a kézérdekii adatok elektronikus formaban t6rténd kozzé-, illetve hozzaférhetové tételérél,

Felelés a Hivatal internetes honlapjan kozzétett kozérdekii informéciok, adatok helyességének ellenérzéséért.
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I11.

10.

10.1.

Az adatvédelmi tisztviseld &

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirdsokrol naprakész tajékoztatast nyidjt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad a Jegyz0 ¢s az adatkezelési miveleteket végzo
alkalmazottak részére;

o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok,
igy kiilongsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd egyértelml feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miveletekben kézremiikddé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagndvelése,
valamint a rendszeres id6kdzonként lefolytatando vizsgalatok megvaldsulasat;

e elosegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyzonél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

e szakmai tanacsadassal elosegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat;
egylittm(kddik az adatkezelés jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
¢és személyekkel, igy killontsen kapcsolatot tart a Hatésaggal az elzetes konzultacio és a Hatésag altal
lefolytatott eljarasok elosegitése érdekében;

e kozremiikidik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megszlinését kovetden is megorzi a
tevékenységével, annak ellatasdval kapcsolatban tudomadsdara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiil6 adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Hivatal nem kételes térvény el6irasai szerint a nyilvanossag
szamara hozzéaférhetévé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld, jogszeri
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, kiilonosen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hianyaban ne valhassanak
nyilvanosan hozzaférhetéveé.

Koteles megdrizni a feladata ellatisa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informaciok bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamara a Hivatal altal biztositott szakmai
képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat eldirasaival.

AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei
Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
¢s kezelésének tisztességesnek €s torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet jogszerd, ha
megfeleld jogalappal bir.
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Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célja e@yértelmilen meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrol €s jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfelelé — kozérthetd és konnyen hozzaférhetd
— tajékoztatast kap.

10.2.  Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbdl torténhet.
10.3.  Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
chhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozddniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerti intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

10.5.  Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé.

Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idtartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerli megdrzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7.  Elszamoltathatosag elve

Az adatkezel6 felelds a fent felsorolt elveknek valod megfelelésért, azok alkalmazaséaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

11. Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszer(iségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését €s személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott
alkalmazottak feladatainak, hataskorének, felelosségének és  be-, illetve elszdmoltathatosaganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,Privacy by default™).
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A Hivatal a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi i,gtézkedéseket ¢s szabalyokat Ggy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jovoben is, hogy azok a tudomany és technoldgia mindenkori allasanak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal ardnyosan €s folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megorzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizardlag olyan €s annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

e a személyes adatokhoz kizarolag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges €s engedélyezett;

o akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

e a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hianyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetove.

Az alkalmazottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizdrdlag a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi
el6irasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabol kapott hozzaférési
Jjogosultsagaik jogszerl felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.

A Hivatal adatkezelési tevékenységei atlathatosaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrol a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu
melléklet) adatkezel6i nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetdvé a kiilonbozo érintetti kordk (pl.: alkalmazottak, iigyfelek, weboldala latogatdi, felhasznal6i, stb.)
szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

e az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol tortén kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzOdés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozoé jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

o azadatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveto jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

A Hivatal személyes adatot feladatellatasahoz kapcsoloddan 6nkéntes hozzajarulason alapuld és jogszabalyban
meghatarozott mddon (kitelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapulo, onkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott c¢élbdl és id6tartamig térténd kezeléséhez. A hozzéjarulds beszerzése soran az érintettet

figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.




Bag Nagykodzség Onkormanyzata
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

13.

14.

14.1.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése a Jegyzo feleldssége, mely feladat végrehajtasaban az
adatvédelmi tisztviselo tajékoztatassal és tanacsadassal tamogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellendérzése soran kiilonds figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
¢s olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziildi feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilleté jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezeld és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

e az adatkezeléssel dsszefliggod tényekrol az adatkezelés megkezdését megel6zden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: eldzetes tajékozddashoz vald jog);

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informacidkat az adatkezelé a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog);

o kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog);

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezel6 korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezeld tordlje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott intézkedéseket
teszi.

A Hivatal az érintett részére nytjtandd barmely értesitést és tajékoztatast lényegre tord, vilagos és kozérthetden
megfogalmazott tartalommal, irasbeli tdjékoztatas esetén konnyen hozzaférhet6 és olvashaté formaban teljesiti.

A Hivatal az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatdl szamitott legrovidebb ido alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és dontésérdl az
érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus ton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhato, hogy a kérelmet benyijto személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyujtoé személy személyazonossaganak hitelt érdemlé igazolasat kdvetoen teljesiti.

Ha az érintett a folyo évben, azonos adatkdrre vonatkozoan — az eldzetes tajékozodashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan a
Hivatal vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszerlien mellézi, a Hivatal az érintett jogainak ismételt
¢és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti
az érintettol.

Az elbzetes tajékozodashoz vald jog

Az elbzetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zden vagy
legkésibb az els6 adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szdmdra hozzaférhetévé

teszi

e az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozo —
megnevezesét és elérhetdségeit;
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az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségeig

a tervezett adatkezelés céljat és ;

az €rintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.

Tajékoztatast nyujt tovabba

e az adatkezelés jogalapjarol;
a kezelt személyes adatok megoOrzésének idOtartamarol, ezen idGtartam meghatarozasanak
szempontjairdl;

o akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korérdl;

e akezelt személyes adatok gyiijtésének forrasarol és

e az adatkezelés koriilményeivel ¢sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A tajekoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilonosen a biintetdeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,

a blincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

a blincselekmények elkovetodivel szemben alkalmazott biintetések ¢s intézkedések végrehajtasanak,

a kozbiztonsag hatékony €s eredményes védelmének,

az allam kiilso €s belso biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonosen a honvédelem és
a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez vald jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tajékoztatja arrol, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kiszli vele

o akezelt személyes adatok forrasat;

e az adatkezelés céljat és jogalapjat;

e akezelt személyes adatok korét;

e a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét;
a kezelt személyes adatok megdrzésének id6tartamat, ezen idotartam meghatirozasanak szempontjait;

e az érintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését;

e profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és
az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi eléirason alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési
joganak érvényesiilését a Hivatal elsddlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantilja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellato szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).
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Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési jogénak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrol torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak folyaman masok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az éltala, illetve a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egylitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége al6l, ha

® apontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy

* az érintett dltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizaréan nem allapithato
meg.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
szemelyes adatokat helyesbiti, annak tényérol és a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja azt az adatkezeldt,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé a korlatozassal érintett személyes adatokkal a taroldson tal egyeb
adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben, illetve
nemzetkozi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

* ha az ¢érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytallésaga vagy hianytalansaga kétséget kizaréan nem allapithaté meg, a fennalls
kétség tisztazasanak id6tartamara;

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére
all6 informéaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos
érdekeit, a torlés melldzését megalapozé jogos érdek fennallasanak idétartamara;

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de a Hivatal vagy mas kdzfeladatot ellatd szerv ltal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilsnosen
biintetéeljards — soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig;

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentdcios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges a jogi elSirasban
meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozds megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél az
¢rintettet elozetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez valé jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha
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e az adatkezelés jogellenes, igy kiillonosen, ha az adatkezelés
* atorvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
* célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalasulasahoz,
+ torvényben vagy nemzetkozi szerzodésben meghatarozott idétartama eltelt, vagy
* jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
e az ¢rintett az adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eléirason alapul (kételezo adatkezelés);
e az adatok torlését jogszabaly, a Hatosag vagy a birésag elrendelte, vagy
az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idotartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozoé 4ltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozé kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja

e az elutasitas tényérol, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

e az ¢érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilénésen arrol, hogy a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara
vonatkozo jogat a Hatésag kozremiikadésével is gyakorolhatja.

A tajekoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabdl, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulo kérelmét
elutasitja, valamint

e a Hatdsag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi eldirasokban
meghatarozott eldirasokat.

14.7. A birdsagi jogorvoslathoz vald jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezel6, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
miiveletekkel osszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezel®, illetve az adatfeldolgozd koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes térvényszék elétt is
megindithatja.
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A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs p@rbeh jogképessége. A perbe a Hatdésag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozot

e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tandsitasara

kételezi, és sziikség esetén egyttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrol is.

14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag a Hivatalra vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatitvevdé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi el6iras rendelte el;

e a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kodzvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatis vagy
tudomanyos kutatas céljara térténik;

e hatilyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz s dontésérsl a kérelmezot irdsban tajékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakozadsanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovéabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak
alapjan tett intézkedésekrodl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban
tovabbitotta ¢s akik kdtelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott déntésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgalasra
rendelkezésére allo hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétol, illetve a hataridd utolso napjatol
szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

15.

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével okozott kart kételes megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozo éltal
okozott karért is.

A Hivatal mentesiil a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil eso elharithatatlan ok
idézte elO.

A személyes adatokkal dsszefiiggo jogok érvényesitése az érintett halalat kiveten

Az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kodzokiratban vagy teljes bizonyitod ereji
maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot
tett, a késobbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgari Térvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja
annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kézeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsoként gyakorolja.
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16.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e_._iogok érvényesitése — igy kiilonGsen az adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birosag elétti eljaras — sordn az Info tv. altal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birosagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozoi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezel6 kérelemre t4jékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozojat a személyes adatokkal 6sszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrél, kivéve, ha azt
az érintett kdzokiratban vagy teljes bizonyito erejii maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés sordn a személyes adatok megfelelé szintli biztonsagat — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet kialakito — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések

alkalmazasaval biztositja.

A Hivatal az éltala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informacios rendszerek)
biztonsagardl a vonatkozd jogszabalyban (Ibtv.) meghatirozott szervezeti biztonsagi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informaciés rendszer biztonsagi osztdlyba soroldsanak megfeleldo védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vallalja (eskii, titoktartasi nyilatkozat) a munkavégzése soran altala
megismert informaciok bizalmassaganak megorzésére vonatkozé titoktartasi kotelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezé
alkalmazottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikicids eszkdzok rendeltetésszerii hasznalatara, az
informaciobiztonsaggal kapcsolatos eldirasok, szabalyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és felelosségeik megismertetését célzo, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatdsa soran hasznalandd informatikai rendszerek alapvetd biztonsdgi kévetelményeirdl szold
képzésben részesiti.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez hasznalt
eszkozok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint az
adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy eltavolitasanak megakadalyozasa
érdekében

e az alkalmazottak szdmdra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e azdltala lizemeltetett, a felligyelete, iranyitdsa alatt Iév0 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztosito
munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozodikhoz kizardlag a
hasznalatukra feljogositott alkalmazottak szamara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazo papir alap, manualis kezelés( iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

o az alkalmazottndl, illetve az irattarban l€v irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellato szerv —
az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizarélag tevékenységével Osszefiiggésben ¢és a
feladatellatashoz szitkséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

e azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes adatot
tartalmazé adathordozdk, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkalmazott a ,, Tiszta asztal,
tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:




Bag Nagykézség Onkormanyzata
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

- az ligyintézés idGtartama alatt kizarolag az aktuélis tigyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok; valamint a Hivatal altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizarolag az aktudlis ligyintézéshez sziikséges
alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képerny®n;

- azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott kiteles minden iratot
az eredeti taroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni.

e abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarlag

- amunkavégzés céljabdl jelen 1évo alkalmazott, valamint

- az ¢rintett vagy torvényes képviselSje, illetve az érintett 4ltal frasban felhatalmazott személy
tartozkodhat;

* személyes adatot tartalmazo iratot a Hivatalbol kivinni — a munkakéri feladatellatas altal indokolt eset
kivételével — kizarolag a Jegyzd engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasardl és kezelésérél;

® a passziv kezelésben lévd iratok archivalasat a Hivatal Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
rendszerességgel elvégzi;

¢ mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, drzésre atad a Levéltar részére;

- alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utén térténhet meg;
- alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetden a Levéltar felelés;
¢ az adathordozok, adatkezeld és informatikai eszkdzok biztonsagardl fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositisa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatira jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek 4ltali,
adatatviteli berendezés utjan torténd hasznalatanak megakadalyozhaté legyen

* ahozzaférések jovahagyasa engedélyezési eljaras keretében, dokumentéltan torténik;

* a hozzaférési jogosultsigokat a Jegyzd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitasa alapjan az adott
informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott llitja be és tartja nyilvén;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizéardlag azonositast és hitelesitést kovetGen
engedélyezett;

¢ a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem beallitisa és
alkalmazasa;

e a Hivatal a belsé héalézatin miikddd informatikai rendszerek és eszkdzok védelmének biztositasa
érdekében hatarvédelmi megoldast (tiizfal) alkalmaz a halozati forgalom feliigyeletére, iranyitasara;

» az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan
keresztiil engedélyez;

¢ a Hivatal minden interneteléréssel rendelkezd munkaallomasan és a Hivatal altal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikacios eszkozén viruskeresd és virusirtéd funkcionalitassal bird védelmi

szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizheté és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellendrizheté és megallapithaté legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés Gtjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjdk, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Hivatal az altala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 16v6
informatikai rendszerek esetében kizarolag olyan rendszer alkalmazésat engedélyezi, amely megfeleld naplézasi
funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utdlagos
vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informaciokat.
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Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa soran vagy az adathordoz¢ szallitasa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalodsithato legyen

e aszemélyes adatot tartalmazo papir alapu, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazoé elektronikus adathordozok szallitasahoz kapcsoloddan kételezéen alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozoé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabdlyzat), az eldirasok betartasat rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez a Hivatal altal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozdt tartalmazo
mobil eszk6zon a munkavégzéshez kapcsolddo informaciok védelmérdl azok féjl- vagy taroldszintii
titkositasaval gondoskodik;

e személyes adatot tartalmazd adathordozonak a Hivatal feliigyelete aldl torténd ideiglenes kikeriilését (pl.:
karbantartas, javitas céljabol torténd elszallitisa esetén) megel6zéen gondoskodik az adathordozo
visszaallithatatlan mo6du torléseérol.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen, illetve miikodéképes
legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikddtetésével se lehessen megvaltoztatni

e a Hivatal az altala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1évo informatikai rendszerekben tarolt
adatokrol rendszeres biztonsagi mentést készit;

e ahivatali igymenet folyamatossaganak biztositasa érdekében a munkavégzéshez sziikséges informatikai
eroforrasok kiesésére vonatkozdan iizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleloségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbito intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiilsé személyek szdmara nyitott teriileteire az adott telephely. illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. A Hivatal kiils6é személyek elol elzart, védett teriiletein kizarolag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartozkodhatnak.

Nyitvatartasi idon kiviil a Hivatal teriiletén kiils6 személy vagy a Hivatal szamara munkat végzd, szerzodott
partner kizardlag a Jegyzo erre vonatkozo kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szdbeli — engedélyével, s
az altala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idon kiviil torténd belépési igényrol — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Jegyz6t minden
esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiils6 személyek, illetve munkavégzés céljabol a Hivatallal
munkavégzésre iranyuld szerzddéses jogviszonyban allo személyek (pl.: tizemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkkel megbizott alkalmazott
engedélyével léphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiilsé személyek eldl elzart teriileteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kivetéen minden alkalommal zart allapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kitelessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai €s elektronikus védelem elemeit
(zarhato nyilaszarok, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek €s a jelen fejezetben meghatarozott szabalyoknak
megfelelden hasznalja.

Tilos a védelmi eszkdzsk funkcionalitisinak megvaltoztatdsa, mint példaul:

e az automatikusan zarédo nyilaszarok kitdmasztasa,
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e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeléinek&pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakardsa, pozicidjanak
megvaltoztatdsa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartis és az elektronikus naplé

A Hivatal a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szaml mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Gton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhetosége
céljabol a Hivatal az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt adatkezelési

rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
az adatkezelési mivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjelslését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét a Hivatal a feliigyelete ala tartozo,
altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésti elektronikus informacids rendszerek esetében kdvetelményként
eloirja; jogszabaly altal kijeldlt kdzpontositott informatikai szolgaltatotol igénybevett, kozpontilag biztositott
elektronikus informaciods rendszer esetén azt a rendszer kozponti izemeltetdje biztositja.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetdk meg és
hasznalhatok fel. A Hatdsag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytato személy és
szervezet részére — azok erre iranyuld kérelmére — a Hivatal az elektronikus naplo tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeléi és az adatfeldolgozo6i nyilvantartidsban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését koveto tiz évig kell megdrizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes konzulticio

Amennyiben az adatkezelés a Hivatal, mint adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése eldtt érdekmérlegelési teszt készitése
sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe a Jegyzd az adatvédelmi tisztviselt koteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fébb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

o az adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdek meghatarozisa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjelolésével);
az adatkezelés célja, jellemzoi (kezelt adatok kore, az adatkezelés szitkséges id6tartama);

e az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges ¢s
alkalmas voltanak bemutatasa;

e annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabdl kevésbé
korlatozé megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato,

e az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatasa;

e az adatkezelés sordn alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

AN IR
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e annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az érintett
jogait aranyosan korlatozza. _

A Hivatal a tervezett, hozzajarulason alapulé adatkezelés megkezdését megeldzden felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonGsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technologiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését Iényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazata adatkezelés), a
Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zden irasban elemzést készit arrol, hogy a tervezett adatkezelés az
érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhato hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6dd jog
érvényesiilésének biztositasara iranyulo, az adatkezelo altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan megallapithato, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jard kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hianyaban — magas
kockazati lenne vagy a Hatosag altal kozzétett, magas kockazati adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus
korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zden konzultaciot kezdeményez a Hatosaggal (a
tovabbiakban: elozetes konzultacid).

A Hivatal az elézetes konzultacié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatoséag 4ltal az esetlegesen feltart hianyossagok
megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kételezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgédlatot, illetve az eldzetes konzultaciot az adatkezelést
eloird jogszabaly elokészitoje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt adatokkal
osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl vald
tudomasszerzését kovetden hetvenkét oraval kiteles bejelenteni a Hatosagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges —az érintettek korét és hozzavetbleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét;

e az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatas nyajtasara kijelslt mas kapcsolattarté nevét és
elérhetoségi adatait;

e az adatvédelmi incidensbdl eredo, valosziniisithetd kovetkezményeket, és

e a Hivatal altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valosziniisithet6, hogy az nem jar kockézattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden az érintettet megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését

Iényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, a Hivatal az
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érintettet az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintett tajékoztatasat
Jjogszabalyi el6iras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el6 a tajékoztatas késleltetett teljesitését, illetve
nem mentesiti fel a Hivatalt a tajékoztatas megtételi kitelezettsége aldl.

A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informaciokat.

Amennyiben az érintett kdzvetlen tajékoztatasa csak a Hivatal aranytalan er6feszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel dsszefliggd megfeleld tajékoztatast a honlapjan vagy
egyéb — barki altal hozzaférhet6 — médon kozzétett informaciok utjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselt nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat a Hivatalnal a kinevezett
(megbizott) adatvédelmi tisztvisel® latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetoségi adatait a Hivatal a honlapjan és az adatkezelési tajékoztatokban teszi
kozzé.

KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskdrében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Ha toérvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd
szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevéOkenységiikre vonatkozo, személyes
adatnak nem mindsiil6 adat.

A Hivatal hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos, amennyiben més jogszabaly ezen
id6tartam tekintetében eltéréen nem rendelkezik. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6dd kozérdek silyanak mérlegelésével — a Jegyzo engedélyezheti.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolo
2009. évi CLV. torvény alapjan mindsitett adat.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdek, illetve kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Gton barki
igényt nyujthat be a Hivatal elérhetdségein.

A megkereséseket JegyzO szamara kell tovabbitani, aki felelds az ezzel kapcsolatos feladatok jogszerl
végrehajtasaért.

A megkeresések teljesitésére vonatkozo dontés meghozatalaban, valamint az eldirasoknak megfeleld

teljesitésében az adatvédelmi tisztviselo sziikség és igény szerint szakmai tAmogatast nyjt.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Hivatal felhivja az igényl6t az igény pontositaséra.
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Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben
az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megéﬁapithaté koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kbvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni
kell.

A kozérdeki adat megismerésére iranyulo igénynek a kérelmet koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, ez
a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15
napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényl6
masolatot kaphat. A masolat készités koltségtéritésének Gsszegerol az igénylot az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta a Hivatal, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjellésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd jogorvoslati
lehet6ségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

Az elutasitott kdzérdekii adatigénylésekr6l a Hivatal jelen Szabalyzat 3. szamt mellékletében meghatarozott
tartalommal nyilvantartast vezet, amely alapjan minden évben januar 31.-ig tjékoztatja a Hatdsagot az elutasitott
kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairol.

Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

Az Info tv. alapjan kételezoen kozzéteendd kozérdeki adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés ¢és -
torzulas nélkiil kimasolhaté mdodon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

A kozzétételre szolgald honlapon kozértheté formaban tajékoztatast kell adni a kozérdekii adatok egyedi
igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek
ismertetését is.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el.
A kozérdeki adatok elektronikus formaban torténd kozzé-, illetve hozzaférhetové tételérdl a Jegyzo rendelkezik.

A Hivatal internetes honlapjan kozzétett kozérdekii informdciok, adatok helyességéért a Jegyzo felel.
SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkizok ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott eszkdzok hasznalatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltatd jogosult
ellendrizni. A Hivatal elézetesen tajékoztatni kiteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkdzdknek az
alkalmazasardl, amelyek az ellenérzésére szolgalnak. Az ellenérzés és az annak soran alkalmazott eszk6zok,
modszerek nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetbje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést megelézéen az
eszkdz hasznalatara jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérdl, céljarol és iddpontjarol eldzetesen tajékoztatni,
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valamint biztositani azt, hogy az ellentérzés alkalmaval az eszkozon tarolt adatokba torténd betekintés az
alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbél akadalyozott és
hozzdjarulasa el6zetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irdsos hozzajarulasat az ellendrzést
elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott felelossége és feladata, hogy a szdmara hasznalatra atadott eszkdzon magancéli, illetve
személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve technoldgiai lehetdségeinek megfeleléen szeparalt modon,
az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon konyvtarban vagy adathordozén) tarolja, s errdl az ellenérzés elétt
az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint az eszkoz visszaadasa elétt magancélq, illetve személyes adatait az
eszkozrol eltavolitsa.

A Hivatal az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkézon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgdlni vagy azokrol biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felelosséget nem véllal. Az eszkoz Gjrahasznositasat, illetve selejtezését megeldzden az adatthordozé tartalmat a
Hivatal az adatok visszaéllithatatlansagat garantalo torlési eljaras (pl.: tobbszoros feliiliras), illetve egyéb e célra
alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Z ARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabélyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatilya ald tartozé alkalmazott koteles betartani. A
szabalyzatban foglaltak be nem tartasa esetén a Hivatal jogosult hatranyos jogkdvetkezményeket alkalmazni.




Bag Nagykozség Onkormanyzata
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

VIIL.

26. 1. szamh melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul

MELLEKLETEK

veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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27. 2. szamu melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartisok tartalmi kévetelményei

Adatkezeléi nyilvintartas'

Adatkezel6 neve és elérhetéségei’:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetéségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)*:

Nemzetkézi adattovabbitas esetén a tovabbitott
adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

! Adatkezelésenként kiilon tablazat toltendé!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kizos adatkezeldt is.
* Amennyiben torténik adattovabbitas.

* Ideértve az adattovabbitést is.

* Amennyiben ismert.

® Az adatkezel altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
7 A kezelt adatokkal osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatasai és a

kezelésiikre tett intézkedések.

® Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korldtoz6 vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozo6i nyilvantartas’

Adatkezel6 neve és elérhetdségei'’:

Adatfeldolgozo neve és elérhetoségei:

Tovabbi adatfeldolgozé(k) neve és elérhetdségei'':

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdségei'?:

Az adatkezelési miiveletek tipusai':

harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet'*:

Nemzetkézi  adattovabbitas esetén a cimzett

Adatbiztonsagi intézkedések's:

? Adatfeldolgozasra vonatkozé megbizasonként kiilon tablazat toltend6!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrol rendelkezett.
" Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviselbje.

I3 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

4 Ha torténik nemzetkézi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgozo altal végrehajtott milszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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28. 3. szam1 melléklet — Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa

Adatigénylés Adatigénylés targya: Az elutasitas indoka:
idépontja:
(datum)




Adatkezeloi nyilvantartas

i
Adatkezeld neve: Bag Nagykozség Onkorményzata
Adatkezeld elérhetdségei: 2191 Bag, Szent Imre (t 52.
Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Papp Balint
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: drpapp.balint@hanganov.hu
A nyilvéntartds legutolsé moédositasanak datuma: | 2020. januar 16.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament €s a Tanacs 2016. dprilis 27.-én kiadott, 2018. méajus 25.-t61
hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen
adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold 201 1. évi CXIL
torvényben (Info tv.) foglalt el6irasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozoan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartds vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfelelé informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasardl és
mindenkori hatalyos valtozatdnak papir alapon torténd megérzésérdl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A véltozasok atvezetésének idopontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartas legutolso
modositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.

(%
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Adatkezelés
megnevezése:

1. Térfigyel6- és rogzité rendszer adatai

Az adatkezelés célja:

Kozteriileten kozbiztonsag biztositdsa, blinmegel6zés, biiniildozés tAmogatésa.

Erintettek kore:

A megfigyelt kozteriiletre belépd, illetve gépjarmiivel behajté személyek.

Kezelt adatok kére:

A rogzitett felvételeken felismefhetok a megfigyelt kozteriiletre belépd személyek,
illetve gépjarmiivek azonositasahoz sziikséges aldbbi adatok:

o afelvételen lathatd személyek képmasa,

e amegfigyelt kozterliletre behajté gépjarmiivek rendszama.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve biintetbeljarasban a
birdsdg, az ligyészség, a nyomozd hatdsag, az eldkészitd eljarast folytaté szerv
megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen szereplé személy kérelmére
torténhet az eljard hatdsag felé.

Nemzetkdzi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
milveletek jogalapja:

Az adatkezelés a Rendérségrol szolo 1994. évi XXXIV. torvény alapjan jogszabéalyon
alapul.

A kezelt személyes | A rogzitett felvételek torlése a digitalis videorogzit eszkiz (DVR) bedllitasainak

adatok torlésének | megfelelden a jogszabalyban eldirt 5 nap elteltével valdsul meg.

iddpontja:

Adatbiztonsagi A térfigyeld és rogzitd rendszer hozzaférés és jogosultsagi rendszerrel védett.

intézkedések: Az él6 kameraképhez és a rogzitett felvételekhez kizardlag az erre jogosult hatdsagi
személyek férhetnek hozza.

Adatvédelmi

incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

2. Weboldalon és Facebook csoportban megjelenitett kép- és
videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak tajekoztatdsa.

Erintettek kore:

A felvételeken szereplé, azonosithato, felismerhetd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas  alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitas nem torténik.
Nemzetkdzi  adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek

jogalapja:

Az  adatkezelés az  informdcios  oOnrendelkezési  jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzdjaruldson alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavondasat (torlés kérése) kovetben egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal adminisztracios felillete, valamint a weboldalt kiszolgalo
informatikai erdforrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.

Adatkezelt a felligyelete ala tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések  elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

2 aldal
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Adatkezelés
megnevezese:

3. Erdeklodés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az érdeklodo tajékoztatasanak biztositdsa.

Erintettek kore:

Adatkezelével kapcsolatba 1ép6 természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcsolattartdsra az alabbi ddatok koziil az tigyfél altal onkéntesen megadott
adatok: ;

e név (kapcsolattartd vagy cég neve),

e email cim,

¢ telefonszam,

e cim (postacim).

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 201 1. évi
CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint nkéntes
hozzajarulason alapulo adatkezelés.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény érvényesithetd, annak
igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezeld dltal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
telefonon vagy levélben térténd megkeresés esetén papir alapon keriil rogzitésre,
illetve torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhato informatikai eszkozok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasdnak védelmét.

Az érdekl6dok személyes adatait tartalmazd papir alapt adathordozdkat Adatkezelo
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatdrozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

A Aldal
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Adatkezelés
megnevezeése:

4, Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6  szerzddéses partnereinek  nyilvantartisa, partnerekkel  vald

kapcsolattartas biztositdsa, tovabba jogszabélyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld szerzddéses partnered

Kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz, a
szerzodés jogszerliségének igazoldsdhoz (pl.: atlathatdsagi nyilatkozatok), tovabba a
szamldk- és egycb pénziigyi bizonylatok kidllitasahoz sziikséges adatok koziil az
alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartéja neve),

e Jakcim,

e adoszam,

¢ email cim,

o telefonszam.
Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas
cimzettje(i):

e  Magyar Allamkincstar
»  Nemzeti Ado- és Vamhivatal

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e azdllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,

e anemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVIL. torvény,

e  Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX.
térvény,

e akozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL. torvény,

e aPolgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény,

e az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. torvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény

A kezelt személyes | A szerzédések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.

adatok torlésének | A szerzddéskotéshez kapcsolodd atlathatosdgi nyilatkozatok megorzése a

iddpontja: szerz6désbol ered6 kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzddés teljesitéséhez kapesolodd pénzigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megorzési ideje 5, illetve az adoiigyi oOnellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi A szerzOdott partnerekkel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal hasznalt

intézkedések: levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, a szerzbdésekhez kapcsolodo adatok
feldolgozasdt, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti iizemeltetési
szakrendszerekhez torténdé hozzaférést biztosito informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazésaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak,
sértetlenségének ¢s rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzddéses partnerek személyes adatnak mindsiilo adatait tartalmazé papir alapi
adathordozokat Adatkezelt az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirdsok

szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

& Aldal
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Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

T
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Adatkezelés
megnevezese:

S Kozigazgatasi feladatellatashoz kapcesolodo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kéitelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel6 illetékességi terilletéhez tartozo természetes ¢s jogi személyek
(ligyfelek). bl

Kezelt adatok kore:

Az ugyfelek természetes személyazonosité adatai koziil az adott ligyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolddo alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviselje, kapcsolattartdja neve),
email cim,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
cim (éllando, ideiglenes, székhely, telephely),
adoszam,
TAJ szam,
telefonszam.

® @& & & ¢ @ ¢ o ¢ ® 9

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas

Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsoloddan illetékes felettes szervek, eljard

cimzettje(i): hatosagok, tovabba az elektronikus tigyintézés keretében az informdcioatadasban
cimzett szervek.
A kozigazgatasi feladatok ellatasahoz, valamint a vezetett nyilvantartasokhoz
kapesolodo kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

s  Magyarorszag Alaptérvénye

e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz0lo 2016. évi CL. torvény,

o azelektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
szdlo 2015, évi CCXXII. torvény,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e ahelyi adokrol szol6 1990. évi C. torvény,

e a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol szolé 1993. évi 1IL
térvény,

e atliz elleni védekezésrél szold 1996. évi XXXI. torvény,

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény,

e azallatok védelmérdl szolo 1998. évi XXVIIL térvény,

e azanyakdnyvi eljarasrol szolo 2010. évi L. torvény,

* az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011, évi CXIL torvény,

e az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol
sz6l6 2013. évi L, térvény,
a jovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIII torvény,
az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értéckek ¢s a
hungarikumok gondozasarol,

e [7/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi
eljarasral,

e 210/2009 (IX.29) Korm.
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatisanak részletes feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély
kiaddsdnak rendjérol,

rendelet a kereskedelmi tevékenységek
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e 245/1998. (X11.31.) Korm. rendelet a telepiilési tnkorményzat jegyz6iének
az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos
egyes feladat- és hataskoreirdl,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kézérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmédra, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujt6
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Onkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagrél szolé 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkozokre, termdékekre, tovabbd a biztonsdgi osztilyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozo kévetelményekrél,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési
ellatasanak részletes szabalyairdl,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm.
részletszabdlyairdl,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep Iétesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes szolgaltatd
tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabalyairdl,

s 63/2006. (I1I. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellitasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak
részletes szabdlyairol.

feladatok

rendelet az addigazgatisi eljaras

A kezelt személyes

adatok torlésének

idopontja:

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, az ligyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgdlo helyi, illetve kzponti lizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést biztosito

informatikai eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasaval  (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi  rendszer
tizemeltetésével és a gyartok dltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak védelmét.

Az ligyfelekkel torténé elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezo
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett,

Az ugyfelek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo papir alapi
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart tertiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés Kkorlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

6. Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

sziikséges humdéneréforras
(megfeleld  kompetencidkkal

Adatkezelé6 mikodése folyamatos biztositdsdhoz
biztositdasa, a munkakor betoltésére alkalmas
rendelkezd) palyazo kivélasztiss:

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezok beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betéltésére valo alkalmassaguk elbzetes elbirdlasahoz
sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
honlap,
onéletrajz,
e  képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkdzi
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e akizszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény,

e akizalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény,

e az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény,

e a kozszolgdlati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira ¢és a munkaligyi
nyilvantartasra, a kozszolgdlati alapnyilvantartasra és kozszolgalati
statisztikai adatgy(jtésre, valamint a tartalékdllomanyra vonatkozo egyes
szabdlyokrdl sz6lo 45/2012. (111. 20.) Korm. rendelet

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palydzo
szamara Adatkezel6 visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben a
palydzo nem veszi t azokat, akkor Adatkezel6 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel6 a felligyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasdra, kezelésére szolgalo
rendszerhez torténd hozzaférésre haszndlhato informatikai eszkozok (pl.:
munkadllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer izemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovdbba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az éllaspalyazatra jelentkezik személyes adatait tartalmazd, kinyomtatasra keriilt
papir alapi adathordozokat Adatkezelo az Iratkezelési Szabalyzatiban

meghatdrozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

QO nldal
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Az iratokhoz kizérolag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza,

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéaférés Kkorlatozas,
Megtagadés indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

7. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltaté jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal osszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi kotelezettségeinek teljesitése; humaneréforras
menedzsment feladatainak tamogatésa.

Erintettek kore:

Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavillalok természetes személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal sszefliggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmi
munkavallalok esetén).

hasznalatara jogosult

Profilalkotas
alkalmazdsra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

e Adatkezeld szerzodéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltaté partnere
(lizemorvos);
e  Adatkezel6 munkavédelmi szolgaltato partnere

Nemzetkozi
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

s akozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény,

e a kozszolgdlati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira ¢€s a munkaiigyi
nyilvantartisra, a koOzszolgdlati alapnyilvantartasra és kozszolgalati
statisztikai adatgyiijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes
szabalyokrol szolo 45/2012. (111. 20.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL
térvény,

e amunka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. térvény,

e amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIL torvény

A kezelt
adatok
idopontja:

személyes
torlésének

Adatkezelo, mint munkaltatd a munkaviszonnyal 6sszefliggd adatokat a hatalyos
jogszabalyi eléirasok alapjan korlatlan ideig koteles megorizni.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezelé a feliigyelete ald tartozo, a személyligyi nyilvantartas adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgdlo  helyi, illetve kozponti {izemeltetésl
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztositdé informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas €s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusveédelmi rendszer izemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakor, beosztas) tovabbitasat a személyiigyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltaté felé Adatkezeld személyesen, elektronikus Gton
(email), postai uton vagy telefonon végzi.

A személyiigyi nyilvantartas munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapu
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eléirdsok
szerint tarolja és kezeli.
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Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: bid

Hozzaférés korlatozas, !
megtagadas indokai:

17 Aldal



Adatkezel6i nyilvantartds — Bag Nagykizség Onkormdnyzata

Adatkezelés
megnevezése:

8. Munkavallalok személyes adatai — bérszam fejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositisa.

Erintettek kore:

Adatkezeld munkavallaldi.

Kezelt adatok koére:

A munkavallalék bér- és jrulékelszamolaséhoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonosito adatai (tdrzsaﬁatok), valamint a munkaviszonnyal osszefliggé
egyéb adatok: '

¢ munkavallal6 neve:

e adodszama;

o TA] szdma;

e bankszamlaszama;

* nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolddd adatok;

e cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam);

e  hazastarsa, ¢lettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

¢  munkakore, beosztdsa.

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas e Nemzeti Add- és Vamhivatal
cimzettje(i): e Magyar Allamkincstar
Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény

a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény

a munka torvénykonyverdl sz616 2012, évi L. térvény

az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL., térvény

a személyi jovedelemadoérél szolo 1995. évi CXVIL. torvény

a tarsadalombiztositds ellitdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,

valamint e szolgéltatasok fedezetérél sz6l6 1997. évi LXXX. torvény

az egészsegligyi hozzajarulasrol szolé 1998. évi LXVI. torvény

e a magannyugdijrol ¢s a magan-nyugdijpénztarakrol szélo 1997. évi
LXXXII. torvény

* acsaladok tamogatéasdrol sz6l6 1998. évi LXXXIV torvény

® aPolgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény

[ ]

Adatkezelé, mint munkaltaté a munkaviszonnyal 6sszefliggé adatokat a hatalyos

A kezelt személyes

adatok torlésének | jogszabalyi elirasok alapjan korlatlan ideig kételes megérizni.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete al4 tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamoldsahoz
intézkedések: kapcsoldd6 adatainak feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kézponti

lizemeltetésti szakrendszerekhez tdrténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai
eszkdzok (pl: munkadllomasok) mindegyikén azonositis és  hitelesités
alkalmazasaval  (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi  rendszer
tizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre alldséanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapt adathordozoit Adatkezelé
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatérozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel§ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés Korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

9. Menetlevelek adatai

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld céges pépjarmii haszndlatéra jogosult munkavallaldi.

Kezelt adatok kore: e  munkavallal6 neve, -
e gépjarmil azonosité adatai (forgalmi rendszdm).
Profilalkotés Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
miiveletek jogalapja: e agépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXIIL. térvény,

e azaddzas rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény,

e 3 szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett koziti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszéllitasi, valamint az aut6busszal dij
ellenében végzett személyszallitdsi és a sajat szamlds személyszéllitasi
tevékenységrol, tovabba az ezekkel Osszefliggd jogszabalyok
modositésardl.

A kezelt személyes | A hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan a menetlevelek megorzési ideje 8 év. Ennek
adatok torlésének | elteltével Adatkezeld leselejtezi s megsemmisiti a bizonylatokat.

idépontja:

Adatbiztonsagi A munkavéllalok személyes adatait tartalmazé papir alapi adathordozdkat
intézkedések: Adatkezel6 Iratkezelési Szabalyzatidban meghatdrozott eloirasok szerint tarolja és

kezeli.

Az iratok megorzése, taroldsa Adatkezeld zdart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlitozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

10. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé éltal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapesolddo koltségtérités megallapitdsa
€s pénziigyi teljesitésének biztosMasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore:

Az adatigénylést benyujto személyek

Kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

e elérhet6ségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi cim, email cim,
telefonszam),

e igényelt adatok kore,

* koltségtérités megallapitdsahoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam)

Profilalkotas Nem

alkalmazdsra keriil-e?

Adattovabbitds Amennyiben kéltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii adatigénylés

cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlék) tartalmat a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szamadra kitelesek vagyunk atadni.

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovébbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eléirasokon alapul;

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

* azinformdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

e  Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

® azadodzas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezelé a kozérdekii adatigényléssel osszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jaro
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megdrzési ideje 5, illetve az adoligyi Onellenérzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekii adatot igényl6 személlyel torténd kapesolattartas az Adatkezeld altal
hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben

torténik.
Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feligyelete ala tartozd, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat¢ informatikai eszkézok (pl.: munkaéllomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdekii adatot igényl$ személy személyes adatnak minésiilé adatait tartalmazo
papir alapu adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
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Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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